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培训报名核对表（通用模板）

使用说明与避坑提醒：

1. 拆清费用边界：不同机构对同一职务培训的报价差异，往往在于是否包含教材、考试、食宿或见习费用。请务必使用本表逐项核实“包不包、另收多少、交给谁”。

2. 拒绝口头承诺：未明确说明的项目一律填写“尚未明确”，切勿默认成0元；明确不提供的如实写“不包含”；所有关键承诺要求提供书面文字记录或合同附件。

3. 算准总账与周期：船员考证必须计算岸上培训、海事考试、等待船期、船上见习直至申领适任证书的真实全周期，并预留期间无正式工资收入的家庭生活备用金。

一、 学员基本信息与报考起点自查

登记项目 登记信息 报考前置条件自查标准

学员姓名  须与身份证原件姓名完全一致

联系电话  报名及开班通知联系人常用手机号

拟报项目类别 [ ] 零基础初考（值班水手/值班机工）

[ ] 大专/本科转岗（三副/三管轮）

[ ] 职务晋升培训（水手长/机工长/二副/二管轮等）

[ ] 适任证书/合格证到期更新培训

[ ] 特种船培训（油船/化学品船/客船）

根据个人目标职业路径选择对应科目

年龄与学历核验 年龄：____周岁（身份证出生年份：19 ）

学历：[ ] 航海全日制大专及以上 [ ] 中专/高中 [ ] 初中

• 普通船员（水手/机工）：通常要求初中及以上学历，年满18周

岁；

• 高级船员（三副/三管轮）：非航海类通常要求全日制大专及以

上理工科背景。

健康体检初筛自查 辨色力：[ ] 正常 [ ] 色弱/色盲（无法报考驾驶岗位）

视力自查：[ ] 裸眼达标 [ ] 矫正达标（双眼裸视/矫正视力需满足岗位

要求）

身体指标：[ ] 无严重心脏病、高血压、传染病或眩晕史

强烈建议在缴纳高额学费前，先前往海事局指定体检机构自费完

成《船员健康检查》，避免入学后体检不合格导致经济损失。
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登记项目 登记信息 报考前置条件自查标准

既往资历是否达标 现持证书级别：____________________

在船有效水上服务资历累计：______ 个月

（职务晋升及证书更新人员必核：确认海上资历在服务簿上签注

合规、无断档且满足海事申报开班要求）

二、 承训单位与课程班期基本信息

核实项目 核实与记录内容 说明与注意事项

承训机构官方全称  须具备海事局官方核准培训资质的海事院校或培训中心

海事局开班备案期号 班期备案号：____________________ 正规开班须经中国海事局系统报备，确认开班真实性

培训科目组合明细 包括课程：

[ ] 岗位专业理论授课

[ ] 场地与模拟器实操训练

[ ] 基本安全培训（Z01）

[ ] 保安意识与指定保安职责（Z07/Z08）

[ ] 精通艇筏/高级消防（Z02/Z04，如适用）

[ ] 其他：____________________

核对报价包含的证书代码组合，避免以为报的是“全套”，实际

漏掉关键合格证小证。

开班与结业时间 报到日期：202 年 月 日

正式上课：202 年 月 日

预计结业：202 年 月 日

确认实际授课起止时间，评估与自身现有工作/休假的冲突情况

总学习时长与周期 理论课时：____ 学时 ｜ 集中实训：____ 周 确认培训全日制集中授课还是阶段性授课

授课与实训具体地点 理论校区：______________________________

实训场地：______________________________

问清是否需要在异地实训基地之间来回奔波

考勤纪律与到课率要求 海事局最低打卡出勤率要求：≥ ____% 缺课将导致被取消海事局考试资格，必须严格遵守
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三、 分项费用明细与收费边界核对表

比较报价核心法则：逐行填写每一项费用是“包含在总报价内”还是“报到后由学员另付”，算清实际总投入。

序号 费用项目名称 包含状态（请勾选） 预计金额（元） 收费主体 / 收费账户 支付时间与节点 收费凭据（发票/收据）

1 理论课程学费 [ ] 已包含 [ ] 另付 ￥ 承训院校/对公账户 报名/开学时 正规培训费发票

2 模拟器与实操训练耗材费 [ ] 已包含 [ ] 另付 ￥ 承训院校 入学报到时 发票/明细收据

3 教材、讲义与模拟题库系统 [ ] 已包含 [ ] 另付 ￥ 院校或教材供应商 报到领取时 专用票据

4 海事局首次考试与评估费 [ ] 已包含 [ ] 另付 ￥ 海事局非税/院校代收 申报考试前 财政非税电子票据

5 《船员健康证明》体检费 [ ] 已包含 [ ] 另付 ￥ 指定体检医院 体检现场支付 医疗门诊收费发票

6 培训期间校内住宿费 [ ] 已包含 [ ] 另付

标准：__人间/带独立卫浴

￥ /月 院校后勤或宿舍方 按月或按期缴纳 住宿费发票

7 校内水电暖与网络费 [ ] 已包含 [ ] 另付 ￥ /月 宿舍物业/自行充值 实际消耗结算 充值凭证

8 在校伙食餐饮费 [ ] 已包含 [ ] 另付 ￥ /月（预估） 校园食堂充卡 自主刷卡消费 充卡凭单

9 在校实训期间人身意外保险 [ ] 已包含 [ ] 另付 ￥ 承保保险公司 报到注册时 保险保单回执

10 学员作训服及劳保防护用品 [ ] 已包含 [ ] 另付 ￥ 院校后勤代办 领取工服时 收据明细

11 结业办证工本费 / 代理服务费 [ ] 已包含 [ ] 另付 ￥ 代办单位/海事机关 申请出证时 服务费发票/收据

12 后续船上见习对接协调费 [ ] 已包含 [ ] 另付 [ ]

不涉及

￥ 配员/管理合作公司 结业安排船期时 服务协议及对公发票

13 补考收费标准（核备预留） 理论补考费标准：____元/科；实操评估补考费标准：____元/项（万一初考未过时执行）

合计 从入学到考完拿证真实总预算预估 人民币大写：________________________ （小写：￥________________ 元）
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四、 考试、取证与后续船上见习衔接核对

1. 适任考试与合格证考核安排

- 海事考试申报方式：[ ] 培训单位统一集中向海事局申报报名 [ ] 学员个人网上自主申报预约

- 考场安排地点：__________________________________________________（是否在原校区内考场）

- 万一考试未通过补考规则：

- 允许补考最长期限：根据海事局规定，初次适任考试后 ____ 年内允许参加 ____ 次补考；

- 承训单位是否免费提供考前针对性补习与模拟答题辅导：[ ] 是 [ ] 否（另收辅导费：____元）。

- 培训证明与成绩单出具周期：结业考核完成后预计 ____ 个工作日内录入海事系统。

2. 船上见习期落实与保障约定（核心重点）

特别提示：考取值班水手、值班机工、三副、三管轮等证书，岸上培训考试合格后必须完成规定月数的船上见习（通常需6-12个月），方可申领适任证书正本。

- 是否包含见习船期对接安排：

[ ] 负责落实上船见习：由承训单位/合作船舶管理公司直接签约派遣并落实合规见习船舶；

[ ] 仅协助推荐船东：仅负责向第三方配员公司推荐，不承担保证登船时间及岗位责任；

[ ] 学员自主联系见习：机构仅负责岸上培训，见习由学员个人自行联系船东落实。

- 见习接收单位全称：__________________________________________________

- 岸上结业后预计等待见习船期：正常约为 ____ 至 ____ 个月（若超期未安排的应对措施：________________）

- 见习期间在船待遇明细：

- 见习期每月津贴/生活补助：约 ____________ 元/月（或美元计薪）；

- 船上食宿、劳保工服及往返登船交通路费是否由用人船方承担：[ ] 是 [ ] 否；

- 《船上见习记录簿》（TRB）带教与考评船长/轮机长签字指导责任：[ ] 写入合同予以保障。
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五、 退费、改期与异常变故处理约定

请确认并在书面培训协议中核对以下五项常见变故的处置约定：

1. 培训机构原因未开班：

因院校申报人数不足或政策变动导致无法如期开班的：

[ ] 全额无条件退还已交全部款项（承诺在 ____ 个工作日内原路原账户退回）。

2. 学员因个人原因在开班前申请退费/改期：

- 开班前 ____ 天以上申请：[ ] 全额退还 [ ] 扣除建档手续费 ____ 元后全额退还；

- 申请延期至下一期培训：[ ] 免费顺延一次 [ ] 需补交改期手续费 ____ 元。

3. 体检不合格无法参加培训：

若学员在开班报到时体检未能通过海事体检标准：

[ ] 扣除已发生的实际体检与耗材工本费后，其余学杂费全额退回，学员不承担违约责任。

4. 开班授课中途因故退学：

- 上课未满全部课时 1/3：按未上课时比例退还学费 ____%，食宿杂费按天结算；

- 上课已超过全部课时 1/2：通常不予退还学费，可协助申请保留学籍顺延复训。

5. 退款处理流程与时限：

向承训机构 ____________ 部门提交书面《退学退费申请表》，确认审核周期不超过 ____ 个工作日。
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六、 收款主体核对与双方确认记录

1. 资金安全核对（杜绝私下转账）

- 承训机构官方对公账户名称：__________________________________________________

- 开户银行：__________________________________________________

- 银行账号：__________________________________________________

- 核对结果：[ ] 付款账户名称与签署的培训合同盖章主体完全一致，拒绝任何个人微信/支付宝私下收款。

2. 咨询核对确认签署

本人已逐项核对上述培训课程设置、分项收费边界、见习安排与退费政策，所有疑问已获明确书面答复并留存备查。

- 经办咨询老师（签名/工号）：____________________ 联系电话：____________________

- 学员本人（签名确认）：____________________ 日期：202 年 月 日


